一卡通系统（门禁）操作手册
一：帐套管理。

1.启动CStar DB V6.0，进行数据源的配置
如果已经配置，则可以直接以下界面中输入密码就可以进入“数据库管理系统-[帐套管理]”部分。
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图1-1-1

若要重新连接数据库或者更改要连接的数据库，选择图1-1-1中的“选项”按纽，进入下图所示：
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图1-1-2

   在图1-1-2中选择“重新设定数据库连接参数”，进行数据库参数的设置工作，进入如下所示的界面，进行数据库的连接配置，设置好配置信息。
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图1-1-3

在“SQL Server服务器名称”中填写服务器名称，填写用户名和密码后点“测试连接”看是否跟数据库可以正常连接，若出现下图所示的界面表示连接成功，点“确定”退出。
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图1-1-4

在图1-1-3中点“确定”进入“数据库管理系统-[帐套管理]”部分。如果连接不成功则检查图1-1-3中服务器名称、用户名、密码是否填写正确，要确保这几项填写都正确的前提下才能保证与数据库的连接成功。

2.新建帐套。
    在“数据库管理系统-[帐套管理]”部分可以实现对帐套的各种操作，帐套的操作就是对数据库执行的一些操作。

可以在菜单中选择“帐套管理”→“新建帐套”或者在工具栏中选择“新建帐套”进入“新建帐套”界面，如下所示：
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图1-2-1

在帐套名称中输入要新建的帐套名称，如“CStar”，数据库实体中输入数据库的名称，如“CStar”，若选择“新建”单选按纽则是在SQL Server2000数据库中新建数据库实体，若选择“现有”单选按纽则是在SQL Server2000数据库中现有的数据库实体选择一个数据库实体。但要保证现有的数据库实体是在现有的帐套管理工具中新建的数据库实体。一般来说不选择“现有”单选按纽，而选择“新建”单选按纽。

当选择“新建”单选按纽时，在“数据库备份文件，按右边的按纽可选择”选择数据库备份文件存放的位置，一般选择“CStar Hrms V6.0/CStarDB/data/CStarHR.bak”；在“安装路径，建议安装在D:\MSSQL DATA目录下”选择把数据库实体保存的位置。

完成以上的设置后，点“确定”按纽。当出现如下的界面表示新建帐套成功。
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图1-2-2

3.删除帐套。
当有些帐套不再需要时，就可以删除不用的帐套，先在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要删除的帐套，然后可以在菜单中选择“帐套管理”→“删除帐套”或者在工具栏中选择“删除帐套”进入“删除帐套”界面，如下所示：
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图1-3-1

     可以有两种选择删除方式，一种是“仅删除帐套信息”，它表示只是删除在新建帐套是一些帐套信息的删除，而没有删除数据库实体，也就是说保存的数据还在SQL Server 2000数据库中，而“连数据库实体一起删除”而把保存在SQL Server2000中的数据也删除掉，所以在删除帐套时一定要小心。要保证该帐套没有用时才能删除帐套，否则可能把有用的数据给删除了。确定可以删除后点“删除”按纽执行删除操作，如果不想删除则点“取消”按纽取消删除帐套。当出现提示“删除成功”的提示框时表示删除完了，这是在在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找不到刚才删除掉的帐套信息了。

4.修改帐套。
先在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要删除的帐套，然后可以在菜单中选择“帐套管理”→“修改帐套”或者在工具栏中选择“修改帐套”进入“修改帐套”界面，如下所示：
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图1-4-1

输入要修改的“帐套名称”和“数据库实体”所对应的名称，点“确定”按纽，退出表示修改成功。不想修改则点“取消”按纽。

建议：不要修改帐套名称和数据库实体名称，在修改时可能会出现一些意想不到的结果。

5停用帐套。
有些帐套可能近期不在使用，但以后还要使用，这时可以停用帐套，在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要停用的帐套，然后可以在菜单中选择“帐套管理”→“停用帐套”或者在工具栏中选择“停用帐套”，则会出现如下所示的提示框，点“确定”表示该帐套被停用，同时可以在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中看到刚才的选中的帐套的状态为停用。
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图1-5-1

6启用帐套。
有些帐套可能由于有很长时间没有使用，被停止使用，此时要使用该帐套，这时可以启用帐套，在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要启用的帐套，然后可以在菜单中选择“帐套管理”→“启用帐套”或者在工具栏中选择“启用帐套”，则会出现如下所示的提示框，点“确定”表示该帐套被启用，同时可以在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中看到刚才的选中的帐套的状态为启用。
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图1-6-1
7备份数据。
保存在SQL Server2000数据库中的数据可能由于各种原因，出现数据丢失的情况，比喻电脑操作系统的崩溃，硬盘坏等，因此要经常进行数据的备份。
在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要备份的帐套，然后可以在菜单中选择“数据备份”→“备份数据”或者在工具栏中选择“备份数据”，进入备份数据对话框：
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图1-7-1

在图1-7-1中填写备份文件的文件名和存放的路径，可以点[image: image12.png]


选择备份文件的存放路径。填写完成后点“备份”按纽进行备份，当出现如下所示的界面表示备份成功：
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图1-7-2

注意：备份数据是为了当系统出现问题便于恢复数据，因此一定要保证备份的数据存在安全的地方，可以把该备份文件保存在另外的电脑上，至少要保存在本电脑的硬盘的不在操作系统安装盘的另外盘上，如操作系统在C盘，则备份数据一定不要放在C盘，可以放在D盘。
8恢复数据。
当保存在SQL Server 2000数据库中的数据由于电脑操作系统的崩溃，硬盘坏等原因，出现数据丢失的情况，这是可以利用以前的备份文件，进行数据恢复。

在“数据库管理系统-[帐套管理]”界面中找到要备份的帐套，然后可以在菜单中选择“数据备份”→“恢复数据”或者在工具栏中选择“恢复数据”，进入恢复数据对话框：
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图1-8-1
在“帐套名称”中输入要建的帐套名称，在“数据库实体”中输入数据库实体名，在“数据库备份文件，按右边的按纽可选择”文本框中填写以前备份的备份文件名，可以通过[image: image15.png]


选择备份文件。在“安装路径，建议安装在D:\MSSQL DATA目录下”填写保存数据库实体的路径，可以通过[image: image16.png]


选择路径。填写完成后点“确定”，当出现以下界面表示成功：
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图1-8-2

特别提醒：当以前的数据丢失，通过恢复数据操作恢复的数据是备份操作以前数据库中的数据，在备份操作以后的数据是不能恢复的。为保证数据在出现意外情况下能够尽量减少数据的丢失，要经常进行数据的备份工作。
二：系统配置，人员权限及密码管理

1.启动CStar IC-TL V6.0。

   以系统管理员的身份进入系统，对应是使用admin用户名进入。

2.系统模块配置。

在系统菜单中选择“系统”→“系统配置”，进入系统配置界面，如下所示：
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图2-2-1

  本系统只能启动考勤模块，在上图中的“考勤”选项前打“√”。

3.修改管理员密码。

在系统菜单中选择“系统”→”修改密码”，进入修改密码界面，如下所示：

[image: image19.png]EEB0

HEWBQ@

BERA—BE
EEEREAANS





图2-3-1

按要求填写点确定就可以修改管理员密码。

4.人员权限管理。

为保证系统能够正常的运行，减少人为因数操作不当对系统的破坏，应对人员进行严格的权限关管理，本系统采用三级管理模式，即角色，人员，权限。不同的角色拥有不同的权限，拥有不同的人员，不同的人员属于不同的角色，拥有不同的权限，简单来说一个角色可以有很多人员，但一个人员只能属于一个角色。

在系统建立时必须给不通的系统使用者不同的权限，系统默认有三个角色，分别是“系统管理角色”，“信息浏览角色”，“业务操作角色”可以添加角色，删除角色，修改角色。但以上的三个系统角色不能执行“修改”，“删除”。

选择系统菜单的“系统”→“管理员”→“系统权限管理”，进入“选择产品包”界面，如下所示：
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图2-4-1

选择对应的产品包，点“确定”进入“系统权限管理|产品包”界面：
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图2-4-2

可以在上图中看到系统的默认的三个角色，同时在对应的角色下有系统默认的人员，这些默认的人员是可以删除和修改的，但要注意：一般不要删除系统默认的人员，删除可能导致所有的人员不能进入，可以修改系统默认人员的密码。
1) 角色的添加，删除，修改比较简单，根据提示进行操作。

2) 选择某种角色，然后点“选项”对相应的角色进行选择权项控制选项，如下所示：
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图2-4-3

3) 人员的添加，删除，修改。

先选择某个角色，可以在下面“角色成员”列表中可以看到在该角色下的成员，如下所示：
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图2-4-4

可以在下面的“角色成员”列表中可以新增成员，修改成员，删除成员，分别选择“新增”，“修改”，“删除”按钮完成相应的功能，点击各个功能按钮进入各个功能界面，按照提示完成相应项的填写，填写完成后点各个功能界面的“确定”按钮退出，完成设置。

    注意：要修改或删除成员必须先选择要修改或删除的成员，然后才能执行修改或删除的操作，在删除的时候一般不要删除系统默认的成员，以免系统不能正常进入。
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图2-4-5
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图2-4-6

4) “角色功能权”的修改。

选择相应的人员，然后选择“角色功能权”选项，要分配给该人员的功能权限，就在下图中选择功能项在前面的方框中打“√”就代表分配给该人员相应的权限。
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图2-4-7

5.系统期间管理。
系统期间管理是管理相应各个功能模块所使用的时间范围，可以修改相应的功能模块的使用时间。

在系统菜单中选择“系统”→“管理员”→“系统期间管理”，进入系统期间管理界面。
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图2-5-1

要修改某个时间段使用时间，先选择要修改的时间期限，点上图2-5-1中的“修改日期范围”，然后可以修改起始时间和截止时间。修改完以后一定要注意点“保存”按钮。
6.系统升级管理。
由于系统在不断的升级，有时要完成系统的升级工作。

在系统菜单中选择“系统”→“管理员”→“升级—升级SQL文件”，进入系统升级界面。
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图2-6-1

先选择“1选择升级指导文件”按钮找到升级文件，该文件由系统供应商提供，选择好文件后点“2执行升级”按钮，执行系统升级操作，可以在“执行状态”多文本框中看到系统升级的执行状态。执行完后点“关闭”按钮关闭该界面。

三：人员部门信息建立
1．部门资料建立
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   点“新增”按钮可以新增部门信息，如下所示：
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在部门编号，部门名称中填上相应的内容，注意，部门编号不能重复。如果是临时部门，在临时部门的方框前打上“√”。

要修改某个部门，在“部门资料建立”图中选择好部门，点“修改”按钮，跟部门资料填加相同。

要删除某个部门，在“部门资料建立”图中选择好部门，点“删除”按钮，就可以删除部门了。注意，如果该部门中有人员信息，则不能删除该部门。
2．人员资料建立
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 点“新增”按钮可以添加人员信息，如下所示：
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填上相应的人员信息即可，填写完毕点“确定”按钮，就完成了人员信息的添加。

人员信息的修改，在“人员信息建立”中选择要修改的人员，点“修改”，填写方法同人员信息添加。

人员信息的删除，在“人员信息建立”中选择要删除的人员，点“删除”按钮，就可删除人员，注意：人员必须在离职的情况下才能删除。可先修改人员信息改为离职情况。
四：门禁管理系统操作 

门禁管理系统主要利用门禁设备，结合ID或IC卡来实现企事业的出入口的管理功能。
本门禁考虑的门禁要素有：门控的时间段、日期段、人员都有灵活的处理。
门禁管理系统的主要功能模块有： 

1、卡片管理

    此模块的主要功能是读卡的内码并和人员对应起来，为人员权限的下载作好准备工作。这一步的工作由系统自己完成。操作员只需要点击卡片管理即可，注意：这一步的前提是你的卡片已经在‘发卡中心’的人员卡片管理里面已经发了。
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    如果需在发卡的话，点击上图中的‘读卡内码’，就会出现如下图的介面。在这里又分多种情况：

   （1）ID卡： 接ID发卡器，直接在发卡器上刷卡，‘卡内码列表’中就会显示这张卡的内码。读取多张卡的话，就会显示多个内码。图中有‘顺序填充’，点击它，系统会按显示内码的顺序把卡发给对应这个‘卡片序号’的人。

    还有一种方法就是‘卡片内码’地方直接输入卡片的内码，前提要卡片上面印有卡片的内码。

   （2）IC卡：可以通过联网的控制器上的读头上读取。方法是把卡片放在读头上，点击‘读卡’，卡片的内码就会读取上来。发卡的过程和ID发卡一样，点击‘顺序填充’，系统会按显示内码的顺序把卡发给对应这个‘卡片序号’的人。

    还可以通过IC发卡器读取，点击‘读IC卡的内码’即可。需要停止的话，需要在读卡的过程中点击‘停止’，才有效。
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2、控制器描述

     主要是对联网的设备进行通讯，只有能通讯上的设备才能进行人员权限的下载。点击‘修改’，图中灰色的按钮就会变成黑色。点击‘自动搜索’，等待10秒钟。联网的设备就会显示在列表中，注意：每一台设备都有一个物理地址和一个机号，出厂的设备号都是1号，并且需要修改机号（修改机号请见高级设置的说明）。在自动搜索机号来后，把图中的‘设备号’修改成从1开始往下排列，不能有重复的机号。‘设备号2’是机号的真实机号，在一条线上一个串口上的机器也不能有重复的机号，反之就可以有重复的机号（因为一个串口上最多能接30台设备）。这样才可以点击‘保存’，才能保存成功。

‘读时间’就是读设备的时间，但要在设备号修改好了才能读取时间。

‘同步时间’系统同步的是终端电脑的时间。
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3、权限时间段

其功能是给控制器设置不同的时间段，在人员权限下载中就可以给不同的人不同的时间段开门的权限。
‘读取’按钮是读取控制器所设的时间段。
‘设置’按钮是设置控制器的时间段，首先必需填写下图中时间段的起始时间和终止时间，点击‘设置’，选择控制器，点确定即可。
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4、权限日期段
其功能和权限时间段相同，就是设置控制器的日期段。设置方法和时间段一样。
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5、门控时间段

    由于控制器是一控二的，即一台控制器可以控制两个门的开关门。这一项的作用是给控制器所接的两个门不同的时间段控制。其作用和上面的权限时间段一样。点击‘设置’，要选择一个控制器，点击确定
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6、门控日期段

    参考权根日期段。其功能是给控制所接的两个门不同的日期段。
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7、设备参数

    此模块的功能是设置控制器的参数。

   （1）报警模式：  这里有‘不输出’、‘门铃输出’、‘非法开门’。

   ‘不输出’就是没有用到报警模式。‘门铃输出’是开门按钮用做门铃输入，报警继电器控制门铃。

   ‘非法开门’门未关好提示，此时必须接门磁输入，当门控继电器复位时门磁状态打开时就会触发报警输出。此时必须接报警设备。

   （2）门控模式：  有‘卡控制’、‘常开控制或卡控制’、‘常开控制’、‘常闭控制’。

   ‘卡控制’ 即门开关不受时间和日期控制。

   ‘常开控制或卡控制’即在对应的四个时间段、日期段内门锁常开，其他时间受用户卡控制。

   ‘常开控制’ 即在对应的四个时间段、日期段内门锁常开，其它时间常闭。

   ‘常闭控制’即在对应的四个时间段、日期段内门锁常闭，其它时间常开。
 门控延时是指开门后，多长时间内电锁重新锁上即继电器动作。报警延时是指非法开门后，接的报警设备报警多长时间。

    时间日期控制是指给控制器设不设置时间日期控制，设备报警模式用的什么模式就设置什么样的模式。在其前面的方框内打上√，点击‘设置’，选择控制器即可。
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 8、高级设置

   （1）更改设备号：由于出厂的机器机号都是1号，连在一条线上的机器是不能有重复机号的，所以必需更改机号。选 填写你更改后的机号，点‘更改设备号’，选中要更改的机器，即可。

   （2）读当前设备中的卡数目：是读取控制器中所下载的卡的数目和卡的信息。

   （3）将当前设备记录指针清零：可以读取控制器中的指针数（刷卡数）和采集记录指针，可以看出是否采集完记录。如果记录指乱，可以把记录指针归零。

   （4）设备复位：相当于给设备断电后，重新启动。
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9、人员权限分组

    该项的功能是把拥有相同权限的人分成同一组，以方便权限的下载。

如果要新增不同的组，点击‘新增组’，填写即可。选定该组，点击‘修改’后点‘批次增加’就可以选择人员了。

选择人员可以按部门、按排班分组（是考勤的分组）、按人员三种方式选择。选择完后会出现右边的列表中，点‘确定’即可
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10、权限下载

     这是门禁系统中最重要的一步了，只有给人员下载相应的权限，拥有权限的卡片才能刷卡开门。

（1）选择设备，参考在下图的左边。在其前面的方框内打上√，右边的列表中才会有设备的显示，点击‘检测设备’，状态中就会显示设备在线或离线，只有设备在线时才能进行相应人员权限下载。
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（2）选择人员  点击‘权限分组’，下面的列表中就会显示上一次操作时分组里的人员名单。‘通用选择’，就会把全部人员都列出，选择哪一个，下面列表中就会显示你选中的人员名单。
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（3）权限下载  这里可以通过选择日期权限、星期权限、时段权限。如果不选择（即在其前面的方框内不打上√），点击‘下载’的话，刚才所选择的人员对这个门不管什么时间都可以开门。如果选择某一时间段的话，那就只有在这个时间段有开门的权限。

    注意：如果在‘从设备中删除’前面的方框内打上√的话，就是把选定的人员从该控制器中删除，那么这些人员就没有了开这个门的权限。
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（4）禁用及删除下载  可以禁用和删除所选定的控制器中的人员。注意：禁用解禁后需要重新下载权限。 
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11、实时数据采集

    此项的功能是对控制器的数据进行采集，此数据可以作为考勤数据用。如果不作为考勤数据，也需要采集数据，因为控制器的存储容量是有限的。所以必需采集。只需选择通讯端口，点击‘启动’即可。
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12、电子地图设计

    此项的功能是打开电子地图的话，可以看到哪门开，哪个门关。但需要画出装有控制器的整个建筑图，并且是一个关门的图和一个开门的图。

13、实时监控

    有刷卡监视、警报监视、电子地图。前面的三种监视需在打开数据采集，才能使用。注意：打开实时监控会影响电脑的运行速度，这时最好不要用电脑做其它的工作，这样也会影响实时监控的效果。要确保控制器的时间和电脑的时间同步，这样才能做到实时监控不出错。
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14、补采集数据
    此模块主要是在实时数据采集时，如有数据丢失的话，进行再次采集，以防止数据丢失。

其操作是在左边的列表中先选定控制器，点‘查询数据状况’，如果下面列表中的‘采集起始记录号’和‘采集终止记录号’相同的话，就说明当前记录采集完毕，如要需要再次采集的话，就可以改‘采集起始记录号’，要从多少条记录开始采集都可以，填写记录号，点击‘开始采集’就重新进行数据的采集。
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15、正常数据查询

    对采集上来的数据进行查看，可以查看一个人进出门的状况、一段时间内进出门的状况、单独一个门的人员进出状况。具体查询功能在前面已有介绍，详情请看本系统查询功能介绍。

[image: image50.png]EEHEREER

B (=00 |[ 8o | [wexe | © sEss
Wi EHAY HEREE EHES DR FAABR BFRE ARRS HE ] ABE
B i PRI X)
(5 ||
ES53 EZ27 e WA

50 6 63 60 6 0 E N

[(Eagnw |[(#e |- exsen (28 | w20 ][ mEO |





16、异常数据查询

    对有异常的情况进行查询。具体查询功能在前面已有介绍，详情请看本系统查询功能介绍。
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17、警报数据查询

    对报警数据进行查询，前提是门禁中用到了报警功能。
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